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Presentacion

Acorde a las necesidades y requerimientos en el servicio puUblico la
Administracién PUblica Estatal en el afio de 1994, contaba como parte de
su estructura la existencia de la Direccidén General de Desarrollo Social,
guedando establecidas sus atribuciones en la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo del Estado de Chihuahua.

A esta Direccidn desde su origen le fue conferida entre otfras atribuciones, el
disefio y la aplicacién de la politica social en la entidad, asi como la
atencidn de los grupos vulnerables de la sociedad.

Mediante Decreto 1201-98 Xl P.E., publicado en el Periddico Oficial del
Estado de fecha 03 de octubre de 1998, se reformé la Ley Orgdnica del
Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua para convertir las Direcciones
Generales en Secretarias, asi como el cambio de hombre a partir de esta
fecha siendo Secretaria de Fomento Social, quedando sectorizados el DIF
Estatal, el Instituto Chihuahuense de Salud, Servicios de Salud del Estado de
Chihuahua y el Instituto Chihuahuense para la Atencién de las Adicciones.

Para el afo 2009 se contempla una reforma sustancial a la Ley Orgdnica del
Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, dado que tal reforma tiene la
finalidad de sustraer una serie de atribuciones de la Secretaria de Fomento
Social y crear la Secretaria de Salud, la que también absorberia todo lo
concerniente al sector salud que la Secretaria de Fomento Social venia
desarrollando, siendo aprobado mediante Decreto No. 786-09 | P.O.,
publicado el 5 de Diciembre de 2009, reformando los articulos 24 y 27 y se
adiciona un articulo 27 Bis todos de dicha ley, donde se concentran Ias
atfribuciones de la nueva Secretaria de Salud.

Esta reforma traza el nuevo camino de la Secretaria de Fomento Social,
ddndole una participacion prioritaria en el orden social y humano a las
funciones, programas, atribuciones y acciones a su cargo.

En el Peribdico Oficial del Estado del dia 26 de septiembre de 2012,
mediante Decreto 859-2012 VIl P.E., publicado en el Periddico Oficial del
Estado, se reforma la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de
Chihuahua cambidndose la denominacién de la dependencia encargada
de los programas sociales establecidos en favor de los grupos vulnerables,
asighdndole el nombre de Secretaria de Desarrollo Social.

Esta reforma trajo como consecuencia que toda la legislacién vigente
relacionada con las atribuciones de esta Secretaria también fueran
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armonizadas respecto al nuevo nombre, siendo acorde con la Politica
Estatal de Desarrollo Social y Humano y una sustentacién mds adecuada
para poder dar lugar a contar tanto con un Reglamento Interior, asi como
un Manual de Organizacién, como instrumentos de apoyo al proceso de
modernizacién del desarrollo organizacional de la Secretaria. Esta reforma
también crea la Procuraduria Social como un érgano desconcentrado de
la citada Secretaria.

De igual manera, esta reforma trajo como consecuencia que toda la
legislacion vigente relacionada con las atribuciones de esta Secretaria
también fueran adecuadas respecto al nuevo nombre, mismo que refleja
una realidad acorde con la Politica Estatal de Desarrollo Social y Humano y
una sustentacion mdas adecuada para la expedicién tanto el Reglamento
Interior, como el Manual de Organizacidon, como instrumentos de apoyo dl
proceso de modernizacion del desarrollo organizacional de la Secretaria de
Desarrollo Humano y Bien ComuUn del Gobierno del Estado.

1. Marco de Referencia

La Secretaria de Desarrollo Humano y Bien ComUn cuenta con el Instrumento
de Controly Archivistico, Cuadro de Clasificacién Archivistica (CCA), siendo
el instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en
las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado, a su vez, se encuentra
en proceso de elaboracidn de las Fichas Técnicas de Valoracidn
Documental (FTVD), para posteriormente realizar y validar el Catdlogo de
Disposicién Documental, (CADIDO).

2. Marco normativo

En materia de archivos, existe un amplio marco legal que establece Ias
condiciones, caracteristicas, funciones y obligaciones de las instituciones
para organizar, conservar, administrar y preservar los archivos en posesion
de cualquier institucién de los tres poderes de nuestra Nacién, entidades
federativas y municipios, asi como drganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o
sindicato que reciba y ejerza recursos pUblicos o realice actos de autoridad
de la federacion algunos ejemplos de estos son:
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e Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 05 de febrero de 1917, Gltima reforma
publicada en el DOF el 06 de noviembre de 2023.

» Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion
el 15 de junio de 2018, Ultima reforma publicada en el DOF el 19 de enero
de 2023.

e Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, Publicada en el Periédico
Oficial del Estado No. 17 del 27 de febrero de 2021, Ultima reforma
publicada en el POE el 20 de agosto de 2022.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Chihuahua, publicada en el Periédico Oficial del Estado No. 69 el 29 de
agosto de 2015, Uliima reforma publicada en el POE el 14 de agosto de
2021.

e Ley para la Proteccién del Patrimonio Cultural del Estado de Chihuahua,
publicada en el Periddico Oficial del Estado No. 36 del 05 de mayo de
2018.

* Lineamientos parala organizacién y conservacién de archivos, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2016.

» Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Humano y Bien Comun,
Acuerdo anexo 96-2024, fecha 30 de noviembre de 2024.

e Con fundamento en el Articulo 29 de la Ley de Archivo para el Estado de

Chihuahua se informan las actividades establecidas durante el periodo
2024.

Por lo anterior, se da cumplimiento en la difusién de las disposiciones de
normatividad vigente en materia de archivos pUblicos Federales, Estatales y
normativas para homogenizar y regular los procesos archivisticos desde su
produccidn,  organizacién,  clasificacién,  valoracién, — disposiciones,
conservacion y funciones establecidas en la normatividad interna de la
Secretaria. Las cuales estdn vinculadas a la transparencia, acceso a la
informacién y proteccidén de datos personales.

Se frabagjé observando la normatividad emitida por instancias reguladoras,
como son la propia Secretaria de Desarrollo Humano y Bien Comun, el
Instituto Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién y Proteccién
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de Datos Personales, el Instituto Chihuahuense para la Transparencia vy
Acceso a la Informacién PUblica y el Archivo General de la Nacién.

3. Resultados

Establecer los principios y bases generales para la ordenacioén,
conservacién, administracién y preservacion homogénea de los archivos, asf
como la organizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos
y fomentar el resguardo fortaleciendo el uso de tecnologias de la
informacién, avivando una cultura archivistica y el acceso a los archivos.

a) Capacitacién

En atencién a lo sefialado se fomentd la cultura archivistica al interior de la
Secretaria de Desarrollo Humano y Comun, con diversas capacitaciones
Internas, Estatales y Federales, de las cuales me permito anexar su
cronograma.

Capacitacion Impartida por: Entidad
Archivistica para Archivo General del Estado de Chihuahua | Estatal
tfodos
Unidad de Archivo General del Estado de Chihuahua Estatal
Correspondencia
Archivo de tramite Archivo General del Estado de Chihuahua Estatal
Archivo de Archivo General del Estado de Chihuahua | Estatal
Concentracién
Archivo histérico Archivo General del Estado de Chihuahua Estatal
Conservacion Archivo General del Estado de Chihuahua Estatal
documental

Elaboracién del PADA | Archivo General del Estado de Chihuahua Estatal

Cuadro General de Archivo General del Estado de Chihuahua Estatal
Clasificacion

Archivistica

Catdlogo de Archivo General del Estado de Chihuahua | Estatal
disposicion

Documental
Inventarios Archivo General del Estado de Chihuahua Estatal

documentales
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Auditorias Archivisticas Archivo General del Estado de Estatal/
Chihuahua/Archivo General de la Nacién | Federal
Diagnéstico y Archivo General del Estado de Estatal/
Administracién de Chihuahua/Archivo General de la Nacién | Federal
Archivos
Gestidn documental Archivo General del Estado de Estatal/
electréonica Chihuahua/Archivo General de la Nacién | Federal
Conservacion de Archivo General del Estado de Estatal/
Archivos Chihuahua/Archivo General de la Nacién | Federal
Programa Anual de Archivo General del Estado de Estatal/
Desarrollo archivistico Chihuahua/Archivo General de la Nacién | Federal
(PADA)

La Secretaria de Desarrollo Humano y Bien Comun participd en estas
capacitaciones por conducto de los Responsables de Archivo de Trdmite de
las diversas dreas de la Dependencia.

Se realizan capacitaciones internas, impartidas por el drea de Coordinacion
de archivo y Archivo de Concentracion para los responsables de Archivo en
las diversas dreas de la Secretaria, asi como al personal de nuevo ingreso o
con temas especificos.
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Se readlizaron asesorfas individuales y grupales de la integracién de los
expedientes, de manera individual o por departamento.

b) Equipamiento

e Como parte de la estructura de la Unidad de Archivo se adquirieron
18 anaqueles para el acondicionamiento en el archivo de
concentracion.
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Se anclaron 28 anaqueles adquiridos durante el 2023, asi como varios
estantes sin anclar de las diversas dreas del Archivo de
Concentracién, a su vez, se hicieron uso de los mismos ya que se
realizé un reacomodo de dreas para unificar los departamentos a sus
Direcciones.

Sefalizacién de la ubicacién de los extintores.
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Senalizacion de identificacién de pasillos y dreas (departamentos)
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e Suministro independiente de desinfeccién

* Bascula para control de pesaje para realizar las transferencia primarias
y unidades dentro del Archivo de Concentracidn.

e JSe adquirid equipamiento vario para el archivo de concentracidn,
con el fin de un adecuado manejo y administracion.
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c) Personal

Se asignd a la Lic. Maribel Melero Ontiveros, como responsable del Archivo
de Concentracion.

d) Mantenimiento

v' Fumigacién: Se realizé fumigaciéon en el archivo de concentraciéon de
manera mensual.
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Concentracién.

v' Limpieza: Se realiza limpieza general una vez por semana en el Archivo de

BITACORA DE SERVICIO DE LIMPIEZA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION

“FECHA HORA DIA I NOMBRE SALIDA FIRMA
. INGRESO |

30/t i 4o Micrectes  [Woaney Abicirez X 00 /%40 d/ 5’

¢ Wietrtole St BATVA O Sl 4 / d A
Bfocl 194 lier vy e ey DRl | T2 poy ENAN L. LolNA e L XL

3 =G 3
Roloct] [0 as hlieccaies (20 cw\"*)v\.;;\bg.g‘yz,.,-,z' P 18 de Doging . S
Feo /{/c'/?a: v/ | I ioyeoles] Clcis 10 vitenl ] 12784
e : 3

/]
et z4 W0 s [Micveons =

I\’c;./xgq (‘ulxq_ e 2

o <d

212 .00 _,ig,(;, cﬁ’/]ﬂ’WJ/ﬁ//j

Gt 2l e | sl cvconea

ke IVS\(}\;‘ Al .
6 T |

S0 o At 12
¢ QUi

!;51!( /?4 1000 | Nl e Olesy

‘zw‘fa c///f/rwf %'P

Alarmas: Se revisa y da mantenimiento a las alarmas de detector de humo,

‘\J;\V\L\! Crobievr= 1)L Vo
g ",__I ENCEN . X
valunfzg 10 co. Micvedte 5 Vi, ,‘\(A\ul'\’\n‘ 48 [ o @ ‘(/:\l 3 \A,iv'\\;\ wYeo

ubicadas en el Archivo de Concentracidn.
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v' Reubicacién: se realizé un restructura del acomodo de las cajas del archivo
de concentracién para ubicarlas por zonas y dreas administrativas.

e) Administrativo

e Se realizd el trdmite correspondiente para la inscripcidn al Registro
Nacional de Archivos de la Secretaria de Desarrollo Humano y Bien
Comun en el Archivo General de la Nacién.

l * Registro Nacional

VS ArRcHIVO
G ANA i
P . Nacion anaa U8 Archivos

Constancia de inscripcién al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Secretaria de Desarrollo Humano y Bien Comun

MX/456/19042024

e Serealizd un directorio de los Responsables de Archivo de Tramite.
e Se elabord el Cuadro General de Clasificacion Archivistica en el que
participo todas las dreas de la Secretaria por conducto de nuestros
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responsables de archivo de tramite, en donde el Archivo General del
Estado, emiti6 el dictamen AGE/DG/129/2024 de su autorizacidn.

e Se asesord a los Responsables de Archivo de trdmite, para la
validacién, identificacion, expurgo e integracién de los expedientes,
ubicados en el archivo de trdmite, para realizar sus transferencias
primeras en cuanto se cuente con los instrumentos archivisticos
requirentes.

e Bitdcora de visitas al archivo de concentracidn

BITACORA DE ASISTENCIA AL ARCHIVO DE CONCENTRACION
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e Se inicid el frabajo con diversas dreas la validacién, identificacion,
expurgo e integracion de los expedientes, ubicados en el archivo de
concentracién para realizar los trdmites pertinentes cuando se cuente
con los instrumentos archivisticos requirentes.
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e Se redlizd un diagndstico de la informacion siniestrada del
Departamento de Recursos Financieros, por parte del Archivo General
del Estado de Chihuahua.

e Se dio seguimiento al diagndstico del Archivo General del Estado de
Chihuahua en donde sugiere que en el caso en que la
documentacién se siga resguardando en el mismo espacio que el
resto de los archivos no contaminados, se recomienda cubrir y
envolver el material contaminado con tela Tyvek® para evitar la
propagaciéon de las esporas.
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Lo anterior con el fin de dar cumplimiento al Articulo 29 de la Ley General
de Archivos para el Estado de Chihuahua vy el Articulo 77 de la fraccidén XLV
de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién PUblica del Estado de
Chihuahua.

Chihuahua, Chihuahua, a 28 de enero de 2025.

LAMANTES
e DesanelloHumano y Bien Comin
Gobierno del Estado de Chihuahua
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